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Аннотированная программа учебной дисциплины: Документационное обеспечение 
управления 

 

Дисциплина  входит в 
учебный цикл 

Б1 

Цель дисциплины 
углублённое изучение документа и систем документации в их 
историческом развитии, теоретических и практических проблем 
создания документированной информации 

Задачи дисциплины 

• проследить эволюцию документа, как носителя 
информации, развитие способов документирования и 
материалов для фиксации информации;  
• проанализировать процесс складывания и развития 
формуляра документа;   
• проанализировать процесс складывания и развития 
систем документации;  
• показать современные требования к документам.  
 

Содержание учебной 
дисциплины 

Модуль 1. Документоведение как наука и учебная дисциплина 
Модуль 2. Документ: его функции, признаки, способы 
документирования 
Модуль 3. Структура документа: историческое становление и 
современное состояние 
Модуль 4. Системы документации и комплексы документов 
Модуль 5. Совершенствование документационных процессов 
Модуль 6. Подготовка и прохождение промежуточной 
аттестации 

Результаты освоения 
учебной дисциплины 

Формируемые компетенции: ОПК-1; ПК-25;  

 
 


