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Аннотированная программа учебной дисциплины: Профессиональные компьютерные 
программы 

 

Дисциплина  входит в 
учебный цикл 

Б1 

Цель дисциплины 

Привить обучающимся навыки обработки данных различного 
типа  средствами приложений, входящих в профессиональный 
пакет прикладных программ MS Office, обучить созданию 
несложных веб-страниц средствами HTML 

Задачи дисциплины 

1. Освоение работы с объёмными текстовыми документами 
средствами MS Office Word.  
3. Освоение приёмов обработки данных различного типа 
средствами редактора электронных таблиц MS Office Excel.  
4. Освоение приёмов создания, редактирования и наполнения 
баз данных средствами редактора баз данных MS Office Access.  
5. Освоение приёмов создания, редактирования и настройки 
показа презентаций средствами MS Office PowerPoint.  
6. Освоение приёмов создания веб-страниц с применением 
HTML и CSS  
 

Содержание учебной 
дисциплины 

Модуль 1. Работа с текстовыми документами средствами Word  
Модуль 2. Обработка данных средствами Excel 
Модуль 3. Работа с базами данных средствами MS Office Access 
Модуль 4. Работа в программе MS Office Power Point: создание, 
редактирование и показ презентации 
Модуль 5. Создание web-страниц с использование средств HTML 
Модуль 6. Подготовка и прохождение промежуточной 
аттестации 

Результаты освоения 
учебной дисциплины 

Формируемые компетенции: ОПК-6; ПК-24; ПК-26;  

 
 


